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Звіт

про роботу архівного відділу 
за ІІ квартал 2025 року
1. Основні організаційні заходи

1.1. Начальником архівного відділу підготовлено проєкт розпорядження голови райдержадміністрації про упорядкування документів установ району та передавання їх на зберігання до архівного відділу райдержадміністрації.

В установленому порядку прийнято розпорядження голови райдержадміністрації від 11 грудня 2024 року № 163 «Про упорядкування документів установ, які передають свої документи на зберігання до архівного відділу районної державної адміністрації».
1.2. Начальником архівного відділу було переглянуто оперативний план заходів з реалізації у 2025-2027 роках Стратегії захисту документальної спадщини як запоруки збереження національної ідентичності та державності на період до 2027 року, розроблений та затверджений 03 лютого 2025 року у зв’язку з поданням даних до проєкту Програми оцифрування архівних інформаційних ресурсів на 2026-2030 роки.
Також був переглянутий оновлений план евакуації документів Національного архівного фонду в умовах особливого періоду, внесені відповідні корективи.

1.3.  Матеріально-технічне забезпечення архівного відділу
В другому кварталі відсутнє матеріально технічне забезпечення.

1.4. На виконання п.4 розпорядження Президента України від 13.04.2005 № 957/2005-рп „Про невідкладні заходи щодо збереження національних архівних цінностей України” архівним відділом райдержадміністрації здійснено заходи щодо розвитку мережі архівів для зберігання документів, що не входять до складу НАФ. 
Комунальна установа «Варвинський трудовий архів» Варвинської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області утворена рішенням № 98 другої сесії восьмого скликання Варвинської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 24 грудня 2020 року. За ІІ квартал 2025 року було видано 108 довідки соціально-правого характеру.
Комунальна архівна установа “Трудовий архів” Ічнянської міської ради, утворена рішенням  № 6476-VІІ п’ятдесят шостої сесії сьомого скликання Ічнянської міської ради від 12 листопада 2020 року. За ІІ квартал 2025 року було видано 126 довідок соціально-правого характеру.

Комунальна архівна установа «Трудовий архів» Парафіївської селищної ради утворена рішенням № 04-04/08 четвертої сесії восьмого скликання Парафіївської селищної ради від 12 лютого 2021 року. За ІІ квартал 2025 року було видано 6 довідок соціально-правого характеру.

Комунальна установа «Трудовий архів» Срібнянської селищної ради Чернігівської області утворена рішенням тридцять сьомої сесії сьомого скликання Срібнянської селищної ради Чернігівської області від 22 жовтня 2020 року. За ІІ квартал 2025 року було видано 56 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Талалаївської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області утворений рішенням №32-3/VІІІ третьої сесії  восьмого скликання Талалаївської селищної ради від 23 грудня 2020 року. За ІІ квартал 2025 року було видано 161 довідку соціально-правого характеру.

Трудовий архів Ладанської селищної ради утворений рішенням восьмої сесії п’ятого скликання Ладанської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 08 серпня  2006 року. За ІІ квартал 2025 року було видано 190 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Линовицької селищної ради утворений рішенням п’ятої (позачергової) сесії восьмого скликання Линовицької селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 23 лютого 2021 року. За ІІ квартал 2025 року було видано 4 довідки соціально-правого характеру.

Трудовий архів Малодівицької територіальної громади утворений рішенням п’ятої сесії восьмого скликання Малодівицької селищної ради Прилуцького району Чернігівської області від 11 березня 2021 року. За ІІ квартал 2025 року було видано 20 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Сухополов’янської сільської ради утворений рішенням п’ятої (позачергової) сесії восьмого скликання Сухополов’янської сільської ради Прилуцького району Чернігівської області від 03 березня 2021 року. За ІІ квартал 2025 року було видано 21 довідок соціально-правого характеру.

Трудовий архів Яблунівської сільської ради утворений рішенням шостої сесії восьмого скликання Яблунівської сільської ради Прилуцького району Чернігівської області від 19 березня 2021 року. За ІІ квартал 2025 року було видано 32 довідок соціально-правого характеру.

Всього трудовими архівами видано 724 довідок соціально-правого характеру.

2. Забезпечення збереженості та державний облік документів Національного архівного фонду.
2.1. На виконання Плану заходів щодо покращення стану збереженості документів НАФ, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 1 серпня 2008 року № 258 архівним відділом Прилуцької районної державної адміністрації проводились заходи для підтримання оптимального температурно - вологісного та санітарно-гігієнічного режимів шляхом провітрювання архівосховища, сухого та вологого прибирання. Постійно проводиться контроль за рухом, наявністю і станом виданих документів та своєчасним поверненням їх до архіву.
2.1.1. Оправка та підшивка документів за ІІ квартал – 128 од.зб.
м. Прилуки – 30 од.зб.

селище Срібне – 30 од.зб.

м. Ічня – 5 од.зб.

селище Талалаївка – 20 од.зб.

селище Варва – 43 од.зб.
2.1.2. Для поліпшення умов зберігання архівних справ у ІІ кварталі 2025 році закартоновано: 
селище Талалаївка  закартоновано 43 справи, перекартоновано 50 справ;

селище Варва закартоновано  29 справ, перекартоновано 250 справ.
м. Прилуки закартоновано  227 справ, перекартоновано 180 справ.
селище Срібне закартоновано  50 справ, перекартоновано 65 справ.

Всього в архівному відділі Прилуцької райдержадміністрації закартоновано 349 од.зб. та перекартоновано 545 од.зб.
2.2. За ІІ квартал 2025 року до архівного відділу Прилуцької райдержадміністрації надійшло 11 частин фондів. До книги обліку надходження документів внесено             11 записів, прийнято 299 од. зб. та 1 частина документів особового походження внесено 1 запис, прийнято 13 од.зб. 13 документів на 18 аркушах.
селище Срібне надійшла 1 частина фонду. До книги обліку надходження документів внесено 1 запис та прийнято 13 од. зб. особового походження,                     13 документів на 18 аркушах.
селище Варва надійшла 1 частина фонду. До книги обліку надходження документів внесено  1 запис та прийнято 29 од. зб.
селище Талалаївка надійшло 2 частини фондів. До книги обліку надходження документів внесено 2 записи та прийнято 43 од. зб.
м. Прилуки надійшло 8 частин фондів. До книги обліку надходження документів внесено 8 записів та прийнято 227 од. зб.
За ІІ квартал 2025 року схвалено на ЕПК управлінської документації:
м. Прилуки схвалено 229 од. зб.

селище Срібне схвалено 137 од. зб.

селище Талалаївка схвалено 195 од. зб.

селище Варва схвалено 29 од. зб.

м. Ічня схвалено 286 од. зб.

Всього схвалено 876 од. зб. управлінської документації.
За ІІ квартал 2025 року погоджено на ЕПК з кадрових питань (особового складу):

м. Прилуки погоджено 275 од. зб.

смт. Талалаївка погоджено 12 од. зб.

смт. Варва погоджено 14 од. зб.

м. Ічня погоджено 48 од. зб.

смт Срібне погоджено 91 од. зб.

Всього погоджено 440 од. зб. з кадрових питань (особового складу).
3. Створення та розвиток науково-довідкового апарату до документів Національного архівного фонду.
3.1. За ІІ квартал 2025 року проводиться каталогізація у архівному відділі Прилуцької райдержадміністрації: 

м. Прилуки Ф - 51 Ладанська селищна рада, Ф - 59 Дідовецька сільська рада,        Ф - 9 Лісовосорочинська сільська рада, Ф – 88 Білорічицька сільська рада,   Ф – 77 Валківська сільська рада.  Було складено 10 карток опрацьовано 15 справ. 

смт. Талалаївка Ф - 509 Талалаївська районна рада. Було складено 5 карток опрацьовано 10 справ. 

смт. Срібне  Ф – 494 Срібнянська селищна рада. Було складено 26 карток опрацьовано 10 справ.
смт. Варва  Ф – 191 Журавська сільська рада. Було складено 3 карток опрацьовано 9 справ.  

Всього складено 44 картки та опрацьовано 44 справи.
4. Формування Національного архівного фонду. Експертиза цінності документів. Організація зберігання документів НАФ в архівних підрозділах підприємств, установ і організацій.
4.1.  За ІІ квартал 2025 року архівним відділом райдержадміністрації була надана методична допомога в розробленні положень про ЕК установам та схвалені на ЕК:
м. Прилуки – 2 положення
Всього: надано методичну допомогу в розробленні положень про ЕК 2-м установам.

Номенклатури справ:
м. Прилуки – 1 номенклатура.
За ІІ квартал 2025 року  схвалено та погоджено з ЕПК Держархіву області 1 номенклатура справ підприємств, установ і організацій-джерел комплектування архівного відділу. 

5. Використання інформації документів НАФ.
5.1.  За ІІ квартал 2025 року з архівосховища видано справ:
м. Прилуки  - 24 справу
смт. Срібне – 27 справи
смт. Талалаївка – 14 справ
смт. Варва – 15 справ
м. Ічня – 22 справи
Всього: 102 справ
Користувачів у читальному залі

м. Прилуки  - 7 користувачів

смт. Срібне – 11 користувачів
смт. Талалаївка –  7 користувачів
смт. Варва – 3 користувача

м. Ічня – 6 користувачів 
Всього: 34 користувача
Відвідувань

м. Прилуки  - 7 відвідувань

смт. Срібне – 11 відвідувань

смт. Талалаївка – 7 відвідувань
смт. Варва – 3 відвідування
м. Ічня – 7 відвідувань
Всього: 35 відвідувань
5.3. Для поліпшення організації роботи архівного відділу на сайті райдержадміністрації створена веб-сторінка архівного відділу та сторінка на facebook «Архівний відділ Прилуцької райдержадміністрації» на  яких періодично розміщується актуальна інформація.
6. Роботи з використанням в архівних установах електронно - обчислювальних та цифрових технологій.
Управлінської документації за ІІ квартал оцифровано -  25 описів, зроблено  242 кадри:

м. Прилуки  - 5 описи, 52 кадри; 

смт. Срібне – 1 описи, 21 кадр;

смт. Талалаївка – 14 описів, 31 кадр;

смт. Варва – 1 опис, 44 кадри;

м. Ічня – 4 описи, 94 кадри.

Начальник архівного відділу
Прилуцької райдержадміністрації


    Тетяна СОЗІНОВА

27.06.2025
